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УПРАВЛЕНИЕ ОБРАЗОВАНИЯ

АДМИНИСТРАЦИИ

МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

КРАСНОАРМЕЙСКИЙ РАЙОН

КРАСНОДАРСКОГО КРАЯ

Красная ул., д.110, ст.Полтавская, 

Красноармейский район, Краснодарский край, 353800

Тел.: (86165) 3-11-56, факс (86165) 3-33-64

E-mail: uo@krsrm.kubannet.ru 

ОКПО 02100131 ОГРН 1022304036501

ИНН 2336011427 КПП 233601001

_____27.01.2012___№ _148___

на №_____________от _________
	
	Руководителям образовательных учреждений




        О записи результатов аттестации

в трудовую книжку и личную карточку

(форма Т-2). 

В соответствии с письмом департамента общего образования Министерства образования и науки Российской Федерации и профсоюза работников народного образования и науки Российской Федерации № 03-515/59 от 15.08.2011г. "Разъяснения по применению порядка аттестации педагогических работников государственных и муниципальных образовательных учреждений", аттестационный лист, выписка из распорядительного акта (приказ) хранятся в личном деле педагогического работника.

Обращаю ваше внимание, что по результатам аттестации: 
          - на соответствие занимаемой должности запись в трудовую книжку 
не вносится;
          - на установление первой или высшей квалификационной категории запись в трудовую книжку вносится.
Образец записи в трудовой книжке:
	СВЕДЕНИЯ О РАБОТЕ

	№  записи
	Дата
	Сведения о приеме на работу, о переводах на другую постоянную работу, квалификации, увольнении (с указанием причин и ссылкой на статью, пункт закона)
	На основании чего внесена запись (документ, его дата и номер)

	
	чис-ло
	месяц
	год
	
	

	1
	2
	3
	4

	8
	28
	12
	2011
	Установлена первая квалификационная категория по должности "учитель"
	Приказ ДОН КК от 10.01.2012

№ 1
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Запись в трудовой книжке производится следующим образом:
          1-графа-порядковый номер;
          2 графа - дата аттестации. Прошу обратить внимание, что в данной графе записывается дата принятия решения аттестационной комиссии департамента образования и науки Краснодарского края (см. в аттестационном листе запись "Аттестационной комиссией департамента образования и науки Краснодарского края "28 "  12.  2011г. принято решение");
          3 графа - "Установлена первая (или высшая) квалификационная категория по должности "учитель" ("воспитатель", "педагог-психолог", "тренер-преподаватель", "педагог дополнительного образования" и т.д.) (у учителей предмет не указывается). Наименование должности в кавычках с маленькой буквы.
         4 графа - Реквизиты приказа ДОН КК (дата, номер).
         Обращаю ваше внимание, что результаты аттестации как на соответствие занимаемой должности, так и на установление первой (вышей) квалификационной категории вносятся в личную карточку работника (форма № Т-2), утвержденную постановлением Госкомстата России от 05.01.2004 года № 1, содержащую раздел IV  "Аттестация".
         В личную карточку педагогического работника об аттестации с целью подтверждения занимаемой должности в раздел IV  "Аттестация" вносится следующая информация:
	Дата

аттестации
	Решение комиссии
	Документ (протокол)
	Основание

	
	
	номер
	дата
	

	28.12.2011
	Соответствует занимаемой должности "учитель"
	6
	28.12.2011
	Решение а/к от 28.12.2011, приказ
от 10.01.2012 № 1

	
	
	
	
	


            В личную карточку педагогического работника об аттестации, по результатам которой ему установлена первая (или высшая) квалификационная категория в раздел IV  "Аттестация" вносится следующая информация:

	Дата

аттестации
	Решение комиссии
	Документ (протокол)
	Основание

	
	
	номер
	дата
	

	28.12.2011
	Установлена первая квалификационная категория по должности "учитель"
	6
	28.12.2011
	Решение а/к от 28.12.2011, приказ

от 10.01.2012 № 1
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            Запись в разделе IV "Аттестация" производится следующим образом:

Дата аттестации - дата решения аттестационной комиссии;
Документ (протокол) - номер протокола указан в приказе департамента образования и науки Краснодарского края.

            Прошу учесть все вышеизложенное и провести практикум с секретарями-делопроизводителями по оформлению записей в трудовых книжках и личных карточках педагогических работников с учетом установленных требований.
Начальник

управления образования

администрации муниципального

образования Красноармейский район                                                         И.Б. Ватлин
Е.В. Касьянова

3-13-65
